
Gymnasiale Oberstufe der Erich Kästner-
Gesamtschule Bünde 

Informationen zur Facharbeit  

für Schüler/innen  

der Jahrgangsstufe Q1 
 

Schuljahr 2020/21 















Wann und in welchem Fach wird die 
Facharbeit geschrieben? 

• Die Facharbeit ersetzt die erste Klausur in 
der Jahrgangsstufe Q1.2. 

 

• Die Facharbeit kann in einem GK oder einem 
LK geschrieben werden. 

 

• Das ausgewählte Fach muss ein Klausurfach 
sein. 

 

• Schüler/innen, die einen Projektkurs 
belegen, schreiben keine Facharbeit 



Kann man sich das Fach aussuchen? 

• Jede/r Kurslehrer/in betreut maximal 5 Schüler/innen. In 
dem Wunschfach muss geklärt werden, wie viele 
Schüler/innen ebenfalls in diesem Kurs schreiben wollen. 

• Bis Mi, 02. Dezember 20 muss der Wahlzettel mit 
(maximal) drei Wunschfächern bei den Beratungslehrern 
abgegeben werden. 

• Am Fr, 04. Dezember 20 wird über IServ bekannt 
gegeben, in welchem Fach die Facharbeit geschrieben 
wird. 

• Schüler/innen, die keinen Wahlzettel abgegeben haben, 
werden von den Beratungslehrern einem Fach zugeteilt. 



 
Wie findet man ein Thema? 
 

 

•  Jede/r Schüler/in kann und sollte selbst 
Themenvorschläge machen. 

 

• Die Kurslehrer/innen sind bei der Themen-
findung und bei der Eingrenzung des Themas 
behilflich.  

 

• Bis zum 18. Dezember 20 wird das Thema der 
Facharbeit festgelegt. 

Bis wann muss das Thema  
bekannt gegeben werden? 



 
Wie findet man Material und 

Literatur? 

 

 

• Verschiedene Quellen können genutzt werden: 

 Bücher und Zeitschriften (Schul- und Stadt-                
bibliothek, Bibliothek Universität Bielefeld) 

• Internet 

• Lernsoftware 

• Filme 

• etc. 

 

• Die Kurslehrer/innen geben Tipps für die 
Literaturrecherche.  



Wann finden die 
Beratungsgespräche statt? 

Nach der Festlegung des Fachs finden 3 Beratungsgespräche mit 
der/dem Kurslehrer/in statt: 
 
1. Beratungsgespräch in der Woche vom 11.-15. Januar 21, hier 
müssen die bis dahin angelegte Literaturliste, ein Fragenkatalog 
bzw. eine Problemliste und der Themenvorschlag mit einer 
Grobgliederung der Facharbeit vorgelegt werden. 
 
2. Beratungsgespräch in der Woche vom 8.-12. Februar 21, hier 
müssen der endgültige Titel der Facharbeit, eine vollständige 
Literaturliste und eine Feingliederung vorgelegt werden. 
 
3. Beratungsgespräch im Zeitraum vom 15.–19. Februar 21, hier 
muss eine formal korrekte Schreibprobe vorgelegt werden. 
 

Bei jedem Beratungsgespräch muss das Beratungsprotokoll 
vorgelegt werden.  

  



Wann und in welcher Form muss 
die Facharbeit abgegeben werden? 

 
 
• Am Fr, 26. Februar 21 muss die Facharbeit in 

gedruckter und digitaler Form (z.B. USB-Stick) 
abgegeben werden.  
 
 

• Bei Erkrankung im Abgabezeitraum muss ein 
ärztliches Attest eingereicht werden. Fehlt das 
Attest, wird die Facharbeit (wie eine 
unentschuldigt versäumte Klausur) mit 
ungenügend gewertet. 

 

 
  
  



Welchen Umfang und welche 
Formatierung sollte die Facharbeit 

haben? 

Umfang ca. 10 Seiten (ohne Anhang) 

Seitenränder oben 2 cm 

unten 2 cm 

links 2,5 cm 

rechts 3,5 cm 

Zeilenabstand 1,5 Zeilen 

Textausrichtung Blocksatz (Silbentrennung 
einrichten) 

Schrifttyp / 
Schriftgröße 

Times New Roman 12 pt 

oder Arial 11 pt 



     Wie ist die Facharbeit aufgebaut? 

Seite 1 Deckblatt mit Thema, Name, Schul-, Kurs- und 
Schuljahresangabe 
(ohne Seitenzahl) 

Seite 2 Inhaltsverzeichnis  
(ohne Seitenzahl) 

Seite 3 Textteil mit Einleitung (Entwicklung der Fragestellung), 
Hauptteil mit untergliedernden Zwischenüberschriften, 
Schlussteil (als Zusammenfassung der Ergebnisse)  
(fortlaufende Seitenzahlen) 

Anhang nach dem Textteil 
(fortlaufende Seitenzahlen) 

drittletzte Seite Literaturverzeichnis 
(fortlaufende Seitenzahlen) 

vorletzte Seite Beratungsprotokoll 
(ohne Seitenzahl) 

letzte Seite Erklärung zur Selbstständigkeit 
(ohne Seitenzahl) 



     Wie zitiert man richtig? Teil 1 

Wörtliche Zitate 
 
werden ohne jede Änderung aus der Informationsquelle 
übernommen und stehen in Anführungszeichen. Für den 
Zusammenhang unwichtige Passagen können ausgelassen werden 
und werden durch drei Auslassungspunkte in Klammern (…) 
gekennzeichnet. Hinter den Ausführungszeichen wird ein 
Fußnotenzeichen gesetzt, mit dem man auf die Quelle verweist. 
Wörtlich zitieren sollte man nur wichtige Stellen wie Definitionen, 
Fachtermini oder zu diskutierende Thesen.  
 
Bsp.: 
„Heute hat sich die kriminalbiologische Technik (…) so weit fortentwickelt, 
dass zumindest Forscher nur noch von DNA-Typisierung sprechen.“ ² 
 



     Wie zitiert man richtig? Teil 2 

Sinngemäße Zitate 
 
sind Zitate, die den Ursprungstext nicht wortwörtlich, 
sondern sinngemäß wiedergeben. Sie erstrecken sich oft 
über längere Passagen. In diesem Fall genügt es, am Ende 
des jeweiligen Absatzes oder Sinnabschnitts ein 
Fußnotenzeichen mit der Quellenangabe zu setzen. 
 
Bsp.: 
Mit dem Fortschreiten der kriminalbiologischen Entwicklung hat sich der 
Begriff „DNA-Typisierung“ in Forscherkreisen etabliert. ² 
 



     Wie setzt man Fußnotenzeichen?  
Teil 1 

Bei wörtlichen Zitaten wird hinter den Ausführungszeichen ein 
Fußnotenzeichen gesetzt (in Word z.B. mit strg+alt+f). Am 
Seitenende erscheint dann eine Linie mit der Fußnotennummer 
(Fußnote), hier wird die Quelle eingegeben. 
 
In die Fußnote gehören:  
Nach- und Vorname des Autors, Kurztitel und Seitenzahl.  
Wurde aus demselben Werk bereits in der vorigen Fußnote zitiert, 
reicht die Angabe ebd. für ebenda. 
Bsp.: 
 

¹Beneke, Mark: Dem Täter auf der Spur, S. 148. 
²ebd., S. 153. 
³Bölting, Franz Joseph: http://www.dialog-sowi.de/LeitfadenFacharbeit.pdf 



     Wie setzt man Fußnotenzeichen?  
Teil 2 

Bei sinngemäßen Zitaten wird ebenfalls ein Fußnotenzeichen gesetzt 
(in Word z.B. mit strg+alt+f). Am Seitenende erscheint dann eine 
Linie mit der Fußnotennummer (Fußnote), hier wird die Quelle 
eingegeben. Bei sinngemäßen Zitaten wird vor die Quellenangabe 
„Vgl.“ (vergleiche) gesetzt. 
 
In die Fußnote gehören:  
Vgl., Nach- und Vorname des Autors, Kurztitel und Seitenzahl.  
Wurde aus demselben Werk bereits in der vorigen Fußnote zitiert, 
reicht die Angabe Vgl. ebd. für vergleiche ebenda. 
 
Bsp.: 
 
¹Vgl. Beneke, Mark: Dem Täter auf der Spur, S. 148. 
²Vgl. ebd., S. 153-155. 
³Vgl. Bölting, Franz Joseph: http://www.dialog-sowi.de/LeitfadenFacharbeit.pdf 



 Wie erstellt man das 
Literaturverzeichnis? Teil 1 

Das Literaturverzeichnis ist nach den Nachnamen der Autoren 
alphabetisch sortiert. Am Anfang jeden Absatzes stehen Nachname 
und Vorname (nicht abgekürzt) des Autors, darauf folgen das 
Erscheinungsjahr (in Klammern), Titel, Untertitel, Verlag, 
Verlagsort, Auflage.  
Bsp.: 
Beneke, Mark (2006): Dem Täter auf der Spur – So arbeitet die moderne 
Kriminalbiologie, Bastei Lübbe, Bergisch Gladbach, 1. Aufl. 
 
 

Hat das Buch zusätzlich zum Autor einen Herausgeber (hg), wird er 
vor dem Verlag angegeben. Bei mehreren Autoren wird nur der 
erste genannt und mit „u. a.“ auf die weiteren hingewiesen.  
Bsp.: 
Baron, Diethard u.a. (2011): Biologie heute SII, hg. von Jürgen Braun u.a., 
Schroedel, Braunschweig, 1. Aufl. 



 Wie erstellt man das 
Literaturverzeichnis? Teil 2 

Bei der Angabe von Online-Quellen gilt es, so viele Informationen 
wie möglich zu übernehmen, um die Überprüfbarkeit des Inhalts zu 
ermöglichen. In der Regel genügen die Angaben: Autor/Anbieter 
(wenn bekannt, sonst wird der Titel der Seite alphabetisch 
einsortiert), Titel der Seite, vollständige URL und Datum.  

Bsp.: 
 

Bossek, Jacob: Identische DNA-Replikation, http://www.biolk-
gsg.de/buch/kap5/replikation.html, 15.09.2017 
 

Bei der Geschwindigkeit, mit der Web-Seiten auftauchen und wieder 
verschwinden, ist es notwendig, das zitierte Web-Dokument –
zumindest in Auszügen – als ausgedruckte Version der Facharbeit 
beizufügen.  
 

http://www.biolk-gsg.de/buch/kap5/replikation.html
http://www.biolk-gsg.de/buch/kap5/replikation.html
http://www.biolk-gsg.de/buch/kap5/replikation.html


     Wie formuliert man die 
Erklärung zur Selbstständigkeit? 

Hiermit erkläre ich, die vorliegende Facharbeit selbstständig 
verfasst und nur die im Literaturverzeichnis aufgeführten 
Hilfsmittel und Quellen verwendet zu haben. Insbesondere 
versichere ich, dass ich alle wörtlichen und alle sinngemäßen 
Übernahmen aus anderen Werken als solche kenntlich 
gemacht habe. 
Die Protokolle der Beratungsgespräche reiche ich zusammen 
mit meiner Arbeit ein. 
 
Ort, Datum 
 
Unterschrift der Schülerin/des Schülers  



     Was passiert bei 
Täuschungsversuchen? 

Wie eine Klausur wird auch die Facharbeit im Falle eines 
Täuschungsversuchs mit ungenügend bewertet. 
 
Ein Täuschungsversuch liegt z.B. vor, wenn man 
 
• Die gesamte Facharbeit aus dem Internet oder aus anderen 

Quellen kopiert. 
• Teile der Facharbeit aus dem Internet kopiert, ohne sie zu 

zitieren. 
• verwendete Quellen (z.B. Bücher, Zeitschriften) nicht im 

Inhaltsverzeichnis aufführt. 

 



     Wo gibt es Tipps und 
Anregungen zur Facharbeit? 

 
Im Internet findet man zahlreiche Hilfestellungen zur 
Bearbeitung einer Facharbeit, allein Google landet beim 
Stichwort „Facharbeit NRW“ mehr als 800.000 Treffer. 
 
 
Auch Lernprogramme zur Erstellung einer Facharbeit lassen 
sich im Internet problemlos aufstöbern. 

 



   Die Kurslehrer/innen der EKG  

wünschen Dir viel Spaß und Erfolg  

bei der Bearbeitung der Facharbeit!  


